@UhiAcque

SERVIZIO IDRICO INTEGRATO

DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO TRIENNALE DEL SERVIZIO DI SPEDIZIONE DELLE FATTURE -
SOLLECITI/INTIMAZIONI E ALTRI DOCUMENTI - SERVIZIO DI CONSEGNA A DATA, LUOGO E ORA
CERTA - ELABORAZIONE GRAFICA E STAMPA PER LA SOCIETA’ UNIACQUE S.P.A. - CIG: 7000215828

1. Premesse

Il presente disciplinare, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e
sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalitd di partecipazione alla
procedura di gara indetta da Uniacque S.p.A., di seguito Uniacque, alle modalitd di
compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e
alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’appalto
avente ad oggetfto I'affidamento triennale del servizio di “SPEDIZIONE DELLE FATTURE -
SOLLECITI/INTIMAZIONI E ALTRI DOCUMENTI - SERVIZIO DI CONSEGNA A DATA, LUOGO E ORA
CERTA - ELABORAZIONE GRAFICA E STAMPA".

L'affidamento  avverrd mediante procedura aperta e con il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa, ai sensi degli artt. 60 e 95 del d.Igs. 18 aprile 2016, n. 50 (nel
prosieguo, Codice).

| luoghi di esecuzione del servizio sono indicati dettagliatamente nel Capitolato Speciale
Descrittivo e Prestazionale.

Il Responsabile del procedimento & I'Ing. Giuseppe Gorzio.

2. Oggetto dell'appalto, modalita di esecuzione e importo a base di gara

L'oggetto dell’appalto e I'affidamento del servizio di “SPEDIZIONE DELLE FATTURE
SOLLECITI/INTIMAZIONI E ALTRI DOCUMENTI - SERVIZIO DI CONSEGNA A DATA, LUOGO E ORA
CERTA - ELABORAZIONE GRAFICA E STAMPA”".

1.1. CIG: 7000215828

1.2. L'appalto che verra affidato avra durata triennale. Alla scadenza dello stesso, Uniacque
si riserva la facoltd di prorogarlo, alle medesime condizioni, per un ulteriore periodo di 24
(ventiquattro) mesi. La richiesta di proroga del contratto alla scadenza avverrd
mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento o posta elettronica
certificata almeno 15 (quindici) giorni prima del termine finale del contratto originario.

1.3. L'importo complessivo a base di gara, IVA esclusa, € pari a euro 4.100.000,00 [ euro
820.000,00 annui x 5 anni) = (euro quattromilionicentomila virgola zero)]

1.4. Non sussistendo in relazione al presente servizio rischi da interferenza afferenti all’ attivita
svolta, I'importo relativo ai costi della sicurezza sul lavoro necessari per |I'eliminazione di
detti rischi nell’esecuzione dell'appalto € quantificato complessivamente in euro 0,00
(D.Lgs. n. 81/2008).

1.5. Aisensi dell’art. 35 del Codice il suddetto importo & comprensivo dell'importo relativo all
periodo di proroga di cui al paragrafo 1.2, nonché dell’eventuale estensione del servizio
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ai Comuni di cui alla lett. B [pari ad euro 600.000,00 (euro 120.000,00 annui x 5)].

1.6. L'appalto & finanziato con risorse interne di Uniacque. Trattandosi di appalto con durata
superiore ad un anno, & prevista la seguente modalita di revisione dei prezzi: i prezzi di
aggiudicazione sono incrementabili annualmente, a partire dal 01/01/2019 di una
percentuale pari all'indice ISTAT FOI senza tabacchi annuale, riferito al mese di oftobre
dell’anno precedente. Il riconoscimento dell’adeguamento e subordinato a specifica
richiesta da parte dell'appaltatore da presentare annualmente entro il 31 dicembre. Si
fa presente che in caso di richiesta tardiva, I'adeguamento sard riconosciuto
esclusivamente a decorrere dalle contabilizzazioni di competenza del primo mese
successivo alla richiesta stessa. Adeguamenti Istat non richiesti o richiesti tardivamente
non saranno riconosciuti in maniera retroattiva.

Si fa presente che la revisione prezzi di cui al punto precedente € I'unica revisione che
sara concessa all’appaltatore, con espressa esclusione di ogni e qualsiasi altra richiesta,
ivi comprese quelle di cui al comma 1 dell’art. 1664 del C.C., che non si applica al
presente appalto.

1.7. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verra effettuato
nel rispetto dei termini previsti dal d.gs. 9 ottobre 2002, n. 231 come modificato ed
integrato dal d.lgs. 9 novembre 2012, n. 192. Il contratto € soggetto agli obblighi in tfema
di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della I. 13 agosto 2010, n. 136.

3. Soggetti ammessi alla gara

3.1. Sono ammessi alla gara gli operatori economici in possesso dei requisiti prescritti nei
successivi paragrafi, fra i quali, in particolare, quelli costituiti da:

= operatori economici con idoneitd individuale di cui alle lettere a) (imprenditori
individuali anche artigiani, societd commerciali, societd cooperative), b) (consorzi tra
societd cooperative e consorzi fra imprese artigiane), e c) (consorzi stabili), dell’art. 45,
comma 2, del Codice;

= operatori economici con idoneita plurisoggettiva di cui alle lettere d) (raggruppamenti
temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), f (le aggregazioni fra le
imprese aderenti al contratto direte) ed g) (gruppo europeo di interesse economico),
dell’art. 45, comma 2, del Codice, oppure da operatori che infendano riunirsi o
consorziarsi ai sensi dell’art. 48, comma 8, del Codice;

= operatori economici stranieri, alle condizioni di cui all'art. 49 del Codice nonché del
presente disciplinare di gara.

3.2. Si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

4. Condizioni di partecipazione
4.1. Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

e e cause di esclusione di cui all'art. 80, comma 1, leftere a), b), c), d), €), f), g). e
commi 2, 3, 5 e 5 del Codice;

e |le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all'art. 67 del d.lgs. 6
settembre 2011, n. 159;
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e |le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.Ilgs. del 2001, n. 165 o che siano
incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la
pubblica amministrazione.

4.2. Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list”, di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del
Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso,
pena I'esclusione dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre
2010 del Ministero dell'’economia e delle finanze (art. 37 del d.l. 31 maggio 2010, n. 78).

4.3. Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, primo periodo, del
Codice, é vietato partecipare alla gara in piU di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero partecipare alla gara anche in forma
individuale, qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti
al contratto direte (nel prosieguo, aggregazione di imprese direte).

4.4, Ai consorziati indicati per I'esecuzione da un consorzio di cui all'art. 45, comma 2, lett. b)
(consorzi tra societd cooperative e consorzi tra imprese artigiane), ai sensi dell’art. 48,
comma 7, secondo periodo, del Codice é vietato partecipare in qualsiasi altra forma alla
medesima gara; il medesimo divieto, vige per i consorziati indicati per I'esecuzione da un
consorzio di cui all'art. 45, comma 1, lettera c), (consorzi stabili).

5. Presa visione della documentazione di gara.

5.1. La documentazione di gara & disponibile sul sito  web  aziendale:
http://www.uniacque.bg.it alla sezione Fornitori, Professionisti e Bandi.

6. Chiarimenti

6.1. E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di
quesiti scrifti da inoltrare al Responsabile del Procedimento (di seguito anche RUP),
all'indirizzo e-mail: gare@pec.uniacque.bg.it entro le Ore 16:00 del 13 aprile 2017. Non
saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine
indicato.

6.2. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a futte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 giomni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.

6.3. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in
merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima all’indirizzo web
http://www.uniacque.bg.it. nella suddetta sezione.

6.4. | quesiti possono essere rivolti esclusivamente per chiedere chiarimenti di natura tecnica o
in merito a prescrizioni del disciplinare equivoche o contraddittorie. Non saranno ammessi
quesiti con cui si chiedono valutazioni pre-gara relative alla ammissibilitd o alle modalita
di partecipazione di un concorrente.

7. Modalita di presentazione della documentazione

7.1. Tutte le dichiarazioni sostfitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente
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procedura di gara:

a. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445 e ss.mm. ii. in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante
(rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di
impegnare confrattualmente il candidato stesso); a tale fine le stesse devono essere
corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del
dichiarante, in corso di validitd; per ciascun dichiarante & sufficiente una sola copia
del documento di riconoscimento anche in presenza di piU dichiarazioni su piu fogli
distinti;

b. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati e, in tal
caso, alle dichiarazioni dovrd essere allegata copia conforme all’originale della
relativa procurq;

C. devono essere rese e softoscritte dai concorrenti, in  qualsiasi forma di
partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese,
ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per guanto di
propria competenza;

7.2. La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrd
essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, dedli
artt. 18 e 19 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

7.3. In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrd essere prodotta in
modalitd idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si
applicano I'art. 80 nonché il possesso dei requisiti e delle capacitd di cui all'articolo 83,
comma 1 e comma 3 del Codice.

7.4. Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di
contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrd la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltd della tfraduzione.

7.5. Le dichiarazioni potfranno essere redafte sui modelli disponibili all'indirizzo web
http://www.uniacque.bg.it alla sezione “Fornitori, Professionisti e Bandi”.

7.6. La mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e delle
dichiarazioni sostitutive potrd essere sanata ai sensi dell'art. 83, del Codice, dietro
pagamento in favore di Uniacque della sanzione pecuniaria stabilita in misura di euro
4.100,00. Le irregolarita essenziali ai fini di quanto previsto dall’art. 83 coincidono con le
iregolaritad che attengono a dichiarazioni ed elementi inerenti le cause tassative di
esclusione previsti nel presente disciplinare di gara e nella legge.

7.7. Al fini della sanatoria di cui al precedente punto 7.6, si assegnerd al concorrente un
termine di dieci giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie.

7.8. In caso di inutile decorso del termine di cui al punto 7.7 Uniacque procederd
all’esclusione del concorrente dalla procedura.

7.9. Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice, (nei casi di irregolaritd formali, ovvero di
mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali), Uniacque si riserva di
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richiedere ai concorrenti chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati necessari alla verifica della sussistenza dei requisiti - di
partecipazione, senza applicazione della sanzione .

8. Comunicazioni

8.1. Salvo quanto disposto nel paragrafo 6 (chiarimenti) del presente disciplinare, tutte le
comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni fra Uniacque e gli operatori economici si
intendono validamente ed efficacemente effettuati qualora resi all’indirizzo di posta
elettronica certificata-PEC indicati dai concorrenti, il cui utilizzo sia stato espressamente
autorizzato dal candidato. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei
nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate
all'ufficio; diversamente Uniacque declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.

8.2. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al
mandatario si infende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati,
aggregati o consorziati.

8.3. Avvalimento: non ammesso per la particolaritd dei servizi previsti, tenuto conto che
Uniacque intende garantirsi un controllo diretto delle attivita.

9. Subappalto

9.1. II concorrente deve indicare all'atto dell’offerta le parti di servizio che intende
subappaltare o concedere in cottimo, in conformitd a quanto previsto dall'art. 105 del
Codice. In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto & vietato.

9.2. Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite
massimo del 30% dell'importo contraftuale.

9.3. Uniacque nei casi previsti al comma 13 dell’art. 105 del nuovo codice provvedera al
pagamento diretto dei subappaltatori, dei coftimisti, prestatori di servizi e fornitori, negli
altri casi I'appaltatore dovra trasmettere alla stazione appaltante, entro venti giorni dal
relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate, emesse dal subappaltatore.

10. Ulteriori disposizioni

10.1. Si procederd all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97, del Codice.

10.2. E facolta di Uniacque di non procedere all’aggiudicazione della gara qualora nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relozione alloggetto del confratto o, se
aggiudicata, di non stipulare il contratto d’'appalto.

10.3. L'offerta vincolerd il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per
la presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste da Uniacque.

10.4. Fafto salvo I'esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti e
I'ipotesi di differimento espressamente concordata con I'aggiudicatario, il contratto di
appalto verrd stipulato nel termine di 60 giorni che decorre dalla data di aggiudicazione
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definitiva. Le spese relative alla sfipulazione del contratto sono a carico
dell’aggiudicatario.

10.5. La stipulazione del contratto €, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia e al controllo del possesso
dei requisiti prescritti.

10.6. Le spese relative alla pubblicazione del bando sui quofidiani, sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate ad Uniacque entro il tfermine di sessanta
giorni dall’aggiudicazione definitiva.

10.7. In caso di offerte uguali, (stesso punteggio finale) si procederd all'aggiudicazione
dell'offerta che ha ottenuto nella relazione tecnica-qualitd il punteggio piu alto. Laddove
anche il totale delle offerte tecniche abbiano conseguito un punteggio identico (stesso
punteggio tecnico finale) si procederd alla richiesta di miglioria economica previa
convocazione degli offerenti (qualora non presenti) nella stessa giornata di apertura delle
offerte economiche. Nel caso in cui non fosse possibile raggiungere una miglioria
economica, si procederd aisensi dell’art. 77, ultimo comma, del R.D. 23/05/1924, n. 827.

10.8. In analogia a quanto stabilito dall’art. 110 del Codice, in caso di falimento, liquidazione
coatta o concordato preventivo dell'appaltatore o di risoluzione del contratto, ai sensi
degli artt. 108 e 109 del Codice o direcesso dal contratto ai sensi dell’art. 92, comma 4,
del dlgs. 6 settembre 2011, n. 159, Uniacque si riserva la facolta di interpellare
progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla
relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per I'affidamento del
completamento del servizio.

11. Cauzioni e garanzie richieste

11.1. L'offerta dei concorrenti deve essere corredata da una garanzia provvisoria, come
definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% dell'importo complessivo dell’appalto ovvero
euro 164.000,00.

11.2. L'importo della garanzia provvisoria, ai sensi dell’articolo 93, comma 7 del Codice, in
relazione al possesso dei requisiti da parte del concorrente pud essere ridotto come
segue:

- del 50 per cento (euro 82.000,00) per i concorrenti in possesso della certificazione del sistema
di qualita della serie europea ISO 9001 in corso di validitd;

- per le ulteriori riduzioni si fa riferimento al testo del citato comma 7.

11.3. - Il possesso dei requisiti per fruire delle riduzioni & dimostrato mediante allegazione
dell’originale o della copia autentica dei relativi certificati di attestazione; oppure
mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. n. 445 del 2000 avente
i contenuti dell’originale. La cauzione provvisoria € costituita, a scelta del concorrente:

a. in fitoli del debito pubblico garantiti dallo Stato, depositati presso una sezione di
tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore di
Uniacque; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti;
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c. da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’allbo
di cui all’art. 106 del d.Igs. 1 seftembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivitd di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile
da parte di una societa di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del d.Igs.
24 febbraio 1998, n. 58.

11.4. In caso di prestazione della cauzione provvisoria in contanti o in titoli del debito
pubblico, dovrd essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario/
assicurativo o di altro soggetto, di cui al comma 8 dell’art. 93 del Codice, contenente
I'impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora |'offerente risultasse aggiudicatario,
garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva in favore di Uniacque.

11.5. In caso di prestazione della garanzia provvisoria sotto forma di fideiussione, questa
dovrd:

11.5.1. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del
Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatfta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero
delle attivitd produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrd essere integrata mediante
la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del
codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della I. 11 febbraio 1994, n. 109
deve intendersi sostituito con I'art. 93 del Codice);

11.5.2. essere prodotta in originale o in copia autenticata, ai sensi dell’art. 18 del d.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii., con espressa menzione dell’oggetto e del
soggetto garantito;

11.5.3. avere validitd per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione
dell’ offerta;

11.5.4. qualora si riferiscano a raggruppamenti tfemporanei, aggregazioni di imprese di
rete o consorzi ordinari o GEIE, a partecipanti con idoneitd plurisoggettiva non
ancora costituiti, essere tassativamente intestate a ftutti gli operatori che
costituiranno il raggruppamento, I'aggregazione di imprese di rete, il consorzio o |l
GEIE;

11.5.5. prevedere espressamente:

a. larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di
cui all'art. 1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata
in solido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del
codice civile;

c. I'operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta di Uniacque;

d. la dichiarazione conftenente I'impegno a rilasciare, in caso di
aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una garanzia
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva, di cui agli artt. 103 del Codice.

11.6. Siprecisa che:

Q. in caso di partecipazione in RTl orizzontale, ai sensi dell'art. 48, comma 1, del
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Codice, o consorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 48, comma 2, lett. e), del
Codice, il concorrente puo godere del beneficio della riduzione della garanzia solo
se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario
siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in RTl verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese
che costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione,
il raggruppamento stesso pud beneficiare di detta riduzione, in ragione della parte
delle prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda
assume nella ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del raggruppamento;

C. in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b) e c) dell’art. 45, comma 2,
del Codice, il concorrente puo godere del beneficio della riduzione della garanzia
nel caso in cui la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio.

11.7. La mancata presentazione della cauzione provvisoria, la presentazione di una cauzione
di valore inferiore o priva di una o piUu caratteristiche tra quelle sopra indicate potrd essere
sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, previo pagamento ad Uniacque della
sanzione pecuniaria di cui ai punti precedenti del presente disciplinare, a condizione che
la cauzione sia stata gia costituita alla data di presentazione dell’offerta e che decorra
da tale data.

11.8. In caso di mancata sanatoria, Uniacque procedera all’esclusione del concorrente dalla
procedura di gara.

11.9. Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del Codice, la cauzione provvisoria verrd svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell'art. 93, comma 9, del Codice, sard svincolata
automaticamente enfro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione;

11.10.1. documento originale comprovante |'avvenuta costituzione della garanzia provvisorig,
costituita mediante fidejussione bancaria o polizza assicurativa non verrd materialmente
restituito, ma, qualora necessario, verrd rilasciata dichiarazione liberatoria dietro specifica
richiesta dell’interessato.

11.11. All'atto della stipulazione del contratto I'aggiudicatario deve presentare:

11.11.1. la cauzione definitiva, nella misura e nei modi previsti dall’art. 103 del
Codice;
11.11.2. una polizza assicurativa che tenga indenne Uniacque da tutti i rischi

inerenti e conseguenti la prestazione del servizio, da qualsiasi causa determinati,
salvo quelli derivanti da azioni di terzi o da cause di forza maggiore, e che preveda
anche una garanzia di responsabilitd civile per danni a terzi, intendendosi
ricomprendere anche personale e cose della Uniacque nell’esecuzione del
servizio, con un massimale unico per sinistro non inferiore a euro 500.000,00 per
copertura dei danni individuati all'art. 5 Capitolato Speciale Descrittivo e
Prestazionale.

12. Pagamento in favore dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione

| concorrenti, a pena di esclusione, devono effettuare il pagamento del contributo previsto

8
UNIEN I1SO 9001:2008
UNIEN IS0 14001:2004
UN'ACQUE SpA BS OHSAS 18001:2007
Sede legale ed amministrativa: via delle Canovine, 21 - 24126 Bergamo Cp — <
ERTIQUALS
Tel: +39 035.3070111 - Fax: +39 035.3070110 - info@uniacque.bg.it - info@pec.uniacque.bg.it - www.uniacque.bg.it SISTEMI DI GESTIONE

CERTIFICATI

R.I.BG - Partita Iva e codice fiscale 03299640163 - Capitale sociale Euro 36.000.000,00 i.v. - R.E.A. BG 366188



@UhiAcque

SERVIZIO IDARICO INTEGRATO

dalla legge in favore dell’ Autoritd Nazionale Anticorruzione (di seguito ANAC), per un importo
pari a euro 140,00.= (euro CENTOQUARANTA virgola zerozero)

. CIG: 7000215828

Il versamento deve essere effettuato nel rispetto delle istruzioni operative rinvenibili al sito web
dell’ANAC.

La causale del versamento deve riportare esclusivamente:

¢ il codice fiscale del partecipante;

¢ | CIG specifico che identifica la procedura come sopra riportato e precisamente 7000215828.

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalitd di versamento utilizzata, sard
comungue necessario iscriversi on line al “Servizio di Riscossione” della suddetta ANAC.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento di tale somma potrd essere sanata ai
sensi dell’art. 83, comma 9, del Codice, previo pagamento ad Uniacque della sanzione
pecuniaria di cui al presente disciplinare, a condizione che il pagamento sia stato gid
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’ offerta.

In caso di RTl il versamento del contributo dovrd essere unico ed eseguito dall'impresa

Capogruppo.

13. Requisiti di idoneita professionale e capacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa

13.1. | concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti 0 adempiere
a quanto previsto nei commi seguenti:

13.1.1. iscrizione nei registri della Camera di commercio industria, arfigianato e
agricoltura;

13.1.2. autorizzazione allo svolgimento di servizio di recapito a data e ora certa con
" Autorizzazione Generale per i Servizi Postali e Servizio per il Recapito a Data e Ora
Certa dedli invii di Corrispondenza generati elettronicamente di cui all’Art. 6 del
D.Lgs. 22/07/1999, N. 261 e della Circolare Ministero delle Comunicazioni 2 agosto
2007, N. 56887, Gazzetta Ufficiale N. 200 del 29/08/2007";

13.1.3. avere o impegnarsi a costituire, prima dell'aggiudicazione definitiva, a supporto
dell’attivitd di recapito in data e ora certa e dei rapporti con Uniacque, una sede
operativa presidiata, ubicata ad una distanza massima di 25 Km. dalla sede
Uniacque di Bergamo, con recapito telefonico e fax attivi nel normale orario di
ufficio che consenta anche |l ritiro di eventuali comunicazioni non consegnate
all'utente ed in giacenza;

13.1.4. certificazione sistema di qualitd ISO 9001 in corso di validitd;

13.1.5. avere effettuato nel triennio antecedente (2014-2015-2016) la pubblicazione del
presente bando servizi analoghi a quello da affidarsi per un importo complessivo
non inferiore ad euro 700.000,00 di cui :
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13.1.5.1. euro 466.667,00 per servizi di spedizione e consegna a data, luogo e ora
certa;

13.1.5.2.  euro 233.333,00 per servizi di elaborazione grafica e stampa;

INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA PLURISOGGETTIVA E PER | CONSORZI

1. Il requisito di idoneitd professionale di cui al precedente punto 13.1.2 deve essere
posseduto dagli operatori facenti parti del raggruppamento temporaneo, consorzio
ordinario o aggregazione di imprese di rete interessati dalle attivitd di consegna e
spedizione delle fatture.

2. Il requisito di idoneitd tecnico-organizzativa di cui al precedente punto 13.1.4 deve
essere posseduto da tutti gli operatori facenti parti del raggruppamento temporaneo,
consorzio ordinario o aggregazione diimprese di rete.

3. Il requisito relativo ai servizi analoghi di cui al precedente paragrafo 13.1.5 deve essere
posseduto in importo dal raggruppamento temporaneo, dal consorzio, GEIE o dalle
imprese aderenti dal contratto di rete nel suo complesso. Detto requisito deve essere
posseduto in misura maggioritaria dall'impresa mandataria.

4. Nel caso di raggruppamento verticale o misto ogni concorrente deve avere i requisiti
per la parte di prestazione che intende eseguire.

5. Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), del Codice (consorzi tra societd
cooperative di produzione e lavoro e consorzi tra imprese artigiane), i requisiti di cui al
precedente paragrafo 13.1, ai sensi dell’art. 35 del Codice, dovranno essere posseduti
direttamente dal consorzio.

6. Nel caso di consorzi di cui all'art. 34, comma 1, lett. c), del Codice (consorzi stabili), i
requisiti di cui al precedente paragrafo 13.1, ai sensi dell’art. 35 del Codice, devono
essere posseduti direftamente dal consorzio oppure dai singoli consorziati esecutori.

14. Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle offerte

14.1. 1l plico contenente I'offerta e la documentazione, a pena di esclusione, deve essere
sigillato e siglato e deve pervenire entro le Ore 12:00 del 26 aprile 2017 esclusivamente al
seguente indirizzo:

Uniacque S.p.A. - Ufficio Protocollo — via delle Canovine n. 21 — 24126 Bergamo entro |l
suddetto termine perentorio, tutti i giorni feriali dalle ore 8,40 alle ore 12,50 e dalle ore
14,00 alle ore 16,00 (escluso il sabato).

In caso di consegna con metodo diverso dal servizio postale fard fede la data e I'ora
apposte sul plico dall’addetto alla ricezione; il recapito potrd comungue essere
effettuato nei seguenti orari e giorni feriali, escluso il sabato, dalle ore 8,40 alle ore 12,50
e dalle ore 14,00 alle ore 16,00.

Il recapito tempestivo del plico rimane in ogni caso ad esclusivo rischio del mittente;
Uniacque non e tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo nel
recapito del plico.
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Il plico deve recare all’esterno, a pena di esclusione dalla gara, olire all’intestazione
del mittente e all’indirizzo dello stesso, le indicazioni relative all’oggetto della gara;

Il plico deve essere sigillato e siglato sui lembi di chiusura; la sigillatura deve avere
modalitd di chiusura e di confezionamento, tali da garantire una chiusura ermetica,
che assicuri I'integrita del plico e ne impedisca I'apertura senza lasciare manomissioni
0 segni apprezzabili.

Le buste interne contenenti la documentazione di seguito indicata devono essere
altresi sigillate e siglate, con le modalitd di cui ai precedenti punti.

Se la sigillatura del plico e delle buste interne, avviene mediante utilizzo di ceralaccaq, i
sigilli dovranno essere protetti con nastro adesivo onde evitare che gli stessi durante la
spedizione si stacchino completamente non fornendo modalitd di chiusura idonee
assicurare l'integrita dei plichi.

14.2. Il plico deve recare, all'esterno, le informazioni relative all’operatore economico
concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, numero di telefono,
indirizzo di posta elettronica/PEC per le comunicazioni) e riportare |la dicitura “Procedura
aperta per [I'affidamento triennale del servizio di  spedizione delle fatture
solleciti/infimazioni e altri documenti - Servizio di consegna a data, luogo e ora certa -
Elaborazione grafica e stampa per la societa Uniacque S.p.A. — CIG: 7000215828". Nel
caso di concorrenti con idoneitd plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di impresa,
consorzio ordinario, aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, GEIE) vanno
riportate sul plico le informazioni di tutti i singoli partecipanti, gid costituiti o da costituirsi.

14.3. |l plico deve contenere al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti I'intestazione del
mittente, I'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:

1. “Busta A - Documentazione amministrativa’;
2. “Busta B - Offerta tecnica”;
3. "Busta C - Offerta economica”.

14.4. La mancata separazione dell'offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
I'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta
dedicata all’offerta economica, costituira causa di esclusione.

14.5. Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternafive o espresse in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

15. Contenuto della “Busta A - Documentazione amministrativa”

15.1. Nella “Busta A — Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:

15.1.1. modello DGUE allegato, relativo al possesso dei requisiti di ordine generale:
arficoli 80, comma 1, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (da compilare ad esclusione
totale della parte IV. Criteri di Selezione e della parte V. Riduzione del numero di
candidati qualificati);

15.1.2. domanda e dichiarazioni di partecipazione (VEDI dichiarazione cumulativa di
cui al modello A predisposto da Uniacque) sottoscritta dal legale rappresentante
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del concorrente, con allegata la copia fotostatica di un documento di identitd del
sottoscrittore; la domanda pud essere sottoscritta anche da un procuratore del
legale rappresentante e, in tal caso, va allegata copia conforme all’originale della
relativa procurq;

precisando che:

4. nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di
imprese di rete e GEIE la domanda deve essere presentata da tutti i soggetti
che partecipano alla procedura;

5. nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, la
domanda deve essere presentata anche dai consorziati per conto dei quali il
consorzio concorre.

15.1.3. Alla domanda il partecipante (VEDI dichiarazione cumulativa di cui al modello A
predisposto da Uniacque):

a. indica la Camera di Commercio nel cui registro delle imprese e iscritto,
precisando gli estremi di iscrizione (numero e data), la forma giuridica e I'aftivita
per la quale e iscritto, che deve corrispondere a quella oggetto della presente
procedura di affidamento, ovvero ad altro registro o albo equivalente secondo
la legislazione nazionale di appartenenza, precisando gli estremi dell’iscrizione
(numero e data), della classificazione e la forma giuridica;

b. indica i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica)
del titolare dell'impresa individuale, ovvero di tutti i soci della societd in nome
collettivo, ovvero di ftutti i soci accomandatari nel caso di societd in
accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori muniti di poteri di
rappresentanza, di tutti i direttori tecnici, gli institori e i procuratori speciali muniti
di potere di rappresentanza e titolari di poteri gestori e confinuativi;

c. aftesta di possedere |'autorizzazione allo svolgimento di servizio di recapito a
data e ora certa con "Autorizzazione Generale per i Servizi Postali e Servizio per il
Recapito a Data e Ora Certa degli invii di Corrispondenza generati
elettronicamente di cui all’Art. 6 del D.Lgs. 22/07/1999, N. 261 e della Circolare 2
agosto 2007, N. 56887, Gazzetta Ufficiale N. 200 del 29/08/2007™;

d. avere o impegnarsi a costituire, prima dell’aggiudicazione definitiva, a supporto
dell’attivitd di recapito in data e ora certa e dei rapporti con Uniacque, una
sede operativa presidiata, ubicata ad una distanza massima di 25 Km. dalla sede
Uniacque di Bergamo, con recapito telefonico e fax afttivi nel normale orario di
ufficio che consenta anche |l ritiro di eventuali comunicazioni non consegnate
all'utente ed in giacenza;

e. aftesta di avere eseguito nel ftriennio (2014-2015-2016) antecedente la
pubblicazione del presente bando servizi analoghi a quelli da affidarsi per un
importo complessivo non inferiore ad euro 700.000,00 di cui :

b. euro 466.667,00 per servizi di spedizione e consegna a data, luogo
e ora certfa;

c. euro 233.333,00 per servizi di elaborazione grafica e stampa;
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riportando i servizi forniti in forma riepilogativa tabellare;

a.

b.

(Oppure)

il possesso delle certificazioni richieste ISO 9001 in corso di validitd;

dichiara remunerativa I'offerta economica presentata, giacché per la sua
formulazione ha preso atto e tenuto confto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi
in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve essere svolta la
fornitura,

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed
eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione della
fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;

acceftta le particolari condizioni di esecuzione del contratto previste nel presente
disciplinare e nel Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale;

accefta senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni
contenute nella documentazione di gara di cui alle premesse del presente
disciplinare di gara;

dichiara di autorizzare Uniacque, qualora un partecipante alla gara eserciti - ai
sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241 - la facoltd di "accesso agli atti”, a
rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla
gara;

dichiara di non autorizzare Uniacque, qualora un partecipante alla gara eserciti la
facoltd di “accesso agli atti”, a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle
giustificazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte
anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione
dovrd essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art 13, comma 5,

left.

A) del Codice. Uniacque si riserva di valutare la compatibilitd dell'istanza di

riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

f.
g.

indica le prestazioni che intende affidare in subappalto;

allega il documento attestante la cauzione provvisoria, con allegata la
dichiarazione, di cui all'art. 93, del Codice, concernente I'impegno a rilasciare la
cauzione definitiva;

allega ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ ANAC di euro 140,00=;

indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, I'indirizzo di PEC di posta
elettronica non certificata o il numero di fax il cui utilizzo autorizza, ai sensi
dell'artt. 52 e 76, del Codice, per tutte le comunicazioni inerenti la presente
procedura di gara;

indica le posizioni INPS, INAIL e I'agenzia delle entrate competente per territorio;

attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.Igs.30 giugno 2003, n.
196, che i dati personali raccolti saranno frattati, anche con strumenti informatici,
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esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene
resq;

I.  dichiara dirispetftare ed applicare, al momento della presentazione dell’offerta e
per futta la durata del contratto, i contratti collettivi nazionali di lavoro inerenti al
settore oggetto dell’appalto, gli accordi sindacali integrafivi e tutti gl
adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti, nonché di
rispettare quanto previsto dalla legislazione vigente in tema di prevenzione e
protezione dei luoghi di lavoro (es. D.Lgs n. 81/2008), nonché dalle disposizioni in
materia fiscale, previdenziale, assicurativa e dalle norme in materia di
immigrazione e condizione dei cittadini stranieri e indica il CCNL applicato;

m. dichiara di essere edotfto degli obblighi derivanti dal codice etico di Uniacque
reperibile sul sito web http://www.uniacque.bg.it e si impegna, in caso di
aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;

n. dichiara remunerativa I'offerta economica presentata giacché per la sua
formulazione ha preso atto e tenuto confto:

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi
in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve essere svolta la
fornitura;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed
eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione della
fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;

o. accetta le particolari condizioni di esecuzione del contratto previste nel presente
disciplinare.

p. di aver tenuto conto e di aver indicato nel modello dell'offerta economica i
propri costi aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di
sicurezza sui luoghi di lavoro per disposizione di cui alllart. 95 comma 10 del
nuovo codice ed obbligatoriamente diversi da zero.

INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA PLURISOGGETTIVA E | CONSORII:
Per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:

e afto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese
consorziate;

e dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per i quale/i il consorzio concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si infende che lo stesso
partecipa in nome e per conto proprio.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

e mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale
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mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e delle quote di
esecuzione che verranno assunte dai concorrenti riuniti.

Nel caso di consorzio ordinario o GEIE gia costituiti:

e afto costifutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capogruppo;

e dichiarazione in cui si indica la quota di partecipazione al consorzio e le quote di
esecuzione che verranno assunte dai concorrenti consorziati.

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora
costituiti:

. dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sard conferito
mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con
riguardo ai raggruppamenti temporanei, consorzi o GEIE;

c. la quota di partecipazione al raggruppamento, nonché le quote di esecuzione
che verranno assunte dai concorrenti riuniti o consorziati.

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza e di soggettivita giuridica, ai sensi dell’art. 3,
comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5:

e copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo
2005, n. 82, recante il Codice del’amministrazione digitale (di seguito, CAD) con
indicazione dell’'organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

e dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per
quali imprese la rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto di
partecipare alla gara in qualsiasi altra forma;

e dichiarazione che indichi le quote di partecipazione all’aggregazione di imprese che
partecipa alla gara e le quote di esecuzione che verranno assunte dalle singole imprese
della rete.

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza, ma é priva di soggettivita giuvridica ai sensi
dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5:

e copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria,
con l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o
della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;
qualora il contfratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai
sensi dell'art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non pud ritenersi sufficiente e
sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata
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autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;

e dichiarazione che indichi le quote di partecipazione all’aggregazione di imprese che
partecipa alla gara e le quote di esecuzione che verranno assunte dalle singole imprese
della rete.

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo
comune, ovvero, se I'organo comune é privo dei requisiti di qualificazione richiesti:

e copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con
allegato il mandato collettivo irevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria,
recante l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle quote di
partecipazione all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara e delle quote di
esecuzione che verranno assunte dalle singole imprese direte.

(o, in alternativa)

e copia autentica del confratto di rete, redatto per atto pubblico o scritftura privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD. Qualora il
conftratto direte sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.
24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da
ciascun concorrente aderente al contratto direte, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. Ilimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in
materia con riguardo ai raggruppamenti femporanei;

C. la quota di partecipazione all’aggregazione di imprese che partecipa alla gara
e le quote di esecuzione che verranno assunte dalle singole imprese della rete.

La mancanza, I'incompletezza e ogni altra irregolaritd delle attestazioni, dichiarazioni ed
elementi potranno essere sanate ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, purché i requisiti
dichiarati siano sussistenti al momento della presentazione della domanda e diefro pagamento
in favore di Uniacque, della sanzione pecuniaria prevista dal presente disciplinare.

In caso di mancata sanatoria da parte dell’operatore economico, Uniacque procederd
all'esclusione del concorrente dalla procedura di gara.

16. Contenuto della “Busta B - Offerta tecnica”
16.1. La "Busta B — Offerta tecnica” deve contenere, a pena di esclusione:

16.1.1. L'offerta tecnica € composta da una relazione tecnica dei servizi offerti
corredata da ogni argomentazione conveniente al fine di espletare al meglio le
proprie proposte. Tale relazione non dovrd superare le 25 pagine (ovvero 50
facciate) complessive, dattiloscritte fronte retfro (in formato UNI A4, carattere non
inferiore al 12 punti, 25 righe e dovrd essere suddivisa in paragrafi secondo le voci
specificate al successivo punto 19 - Criterio di aggiudicazione.
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16.1.2. La suddetta offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante
del concorrente o da un suo procuratore; in caso di concorrente costituito da
raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora costituiti, nonché in
caso di aggregazioni di imprese di refe, i suddetti documenti devono essere
softoscritti da futti i soggetti che costituiranno il predefto raggruppamento,
aggregazione 0 Consorzio.

16.1.3. La mancata sottoscrizione dell’offerta tecnica potrd essere sanata ai sensi
dell’art. 83, comma 9 del Codice a condizione che sia riconducibile al concorrente
e dietro pagamento in favore di Uniacque, della sanzione pecuniaria prevista dal
presente disciplinare.

16.1.4. In caso di mancata sanatoria Uniacque procedera all’esclusione del
concorrente dalla procedura di gara.

17. Contenuto della “Busta C - Offerta economica”

17.1. La “ Busta C — Offerta economica” deve contenere, a pena di esclusione, |'offerta
economica, utilizzando preferibilmente il Modello C predisposto da Uniacque mediante
dichiarazione di ribasso percentuale unico ed incondizionato sull’Elenco dei prezzi unitari
posto a base di gara, contenente i seguenti elementi:

a) il ribasso globale percentuale unico ed incondizionato da applicarsi sull’Elenco
prezzi posto a base di gara, in cifre e in lettere; si precisa che IVA e oneri di
sicurezza per rischi interferenziali sono esclusi da tale ribasso;

b) la stima dei costi interni relativi alla sicurezza di cui all’art. 95, comma 10, del
codice e che dovranno essere obbligatoriamente diversi da zero; la loro mancata
indicazione non & sanabile e comporterd |'esclusione dalla procedura.

In caso di discordanza tra le cifre e lettere prevale il ribasso indicato in lettere.

17.2. La dichiarazione di offerta economica deve essere sottoscritta dal legale
rappresentante del concorrente o da un suo procuratore; in caso di concorrente
costfituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora costituiti,
nonché in caso di aggregazioni di imprese di rete, i suddetti documenti devono essere
sottoscritti da tutti i soggeftti che costituiranno il predetto raggruppamento, aggregazione
O CONsorzio.

17.3. La mancata sottoscrizione dell'offerta potrd essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9
del Codice solo a condizione che sia riconducibile al concorrente e dietro pagamento in
favore di Uniacque, della sanzione pecuniaria prevista dal presente disciplinare.

17.4. In caso di mancata sanatoria Uniacque procederd all'esclusione del concorrente dalla
procedura di gara.

17.5. Saranno ammesse solo offerte economiche che non superino I'importo a base d'asta.

18. Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

18.1. La verifica del possesso dei requisiti di caraftere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avverrd con la seguente modalita:
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18.1.1. Il requisito relativo ai servizi analoghi, I'attestazione delle prestazioni con
I'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi
sono comprovati:

v' se trattasi di servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici attraverso certificati
rilasciati in originale o in copia conforme e vistati dalle amministrazioni o dagli enti
medesimi; in mancanza di detti certificati, gli operatori economici possono avvalersi delle
fatture relative all’avvenuta esecuzione indicando, ove disponibile, il CIG del contfratto
cui si riferiscono, I'oggetto del contratto stesso e il relativo importo, nonché il nominativo
del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso;

v’ se trattasi di servizi prestati a privati, mediante certificazione rilasciata dal committente o
mediante copia autentica dei contratti e delle relative fatture emesse. Resta ferma la
facolta di Uniacque di verificare la veridicitd ed autenticitd della documentazione
inserita;

18.1.2. il requisito delle certificazioni di sistema di qualitd aziendale attraverso
allegazione di copia degli stessi. Resta ferma la facolta di Uniacque di verificare la
veridicitd ed autenticita della documentazione inserita.

19. Criterio di aggiudicazione

19.1. L'aggiudicazione del contratto avverrd con il criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa ai sensi degli artt. 60 e 95 del nuovo codice secondo la seguente ripartizione

dei punteggi:
Criterio di | SPECIFICAZIONE Punteggio
Valutazione
Offerta . Ribasso unico percentuale sull'elenco prezzi posto a base di gara 40
Economica
Descrizione delle modalitd di svolgimento del processo produttivo di
stampa, abbinamento, imbustamento, spedizione ed organizzazione | 25
della struttura tecnica coinvolta in tale attivitd
Offerta Garanzia di continuita del servizio 5
Tecnica . e .
Metodo di certificazione data e ora certa di avvenuta consegna 15
Servizi e soluzioni migliorative e aggiuntive 10
Certificazioni FSC o PEFC 5
PUNTEGGIO TOTALE 100

Per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa, per I'attribuzione del punteggio verrd
applicata la seguente formula:
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Cia)=In[Wi* V(g)i]

dove:

C(q) = indice di valutazione dell’offerta (a);

N = numero totale dei requisiti;

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

Viai = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e
uno;

Yn = sommatoria.

| coefficienti di valutazione dell’offerta tecnica saranno determinati utilizzando parametri da 0
a 1in cui, al concorrente che sulla proposta prende 1, verrd riconosciuto il massimo punteggio
previsto per il criterio ed attribuendo agli altri i punteggi riparametrati.

| “criteri motivazionali” sono cosi individuati:

Nessun elemento fornito 0

Non significativi 0.1
Eccessivamente scarsi 0.2
Carenti o frammentari 0.3
Incompleti e superficiali 0,4
Presenti ma insufficienti o non adeguati 0,5
Presenti in misura sufficiente 0.6
Presenti in misura piU che sufficiente ed adeguata 0,7
Completi ed adeguati 0.8
Completi ed adeguati con caratteristiche apprezzabili 0,9
Con caratteristiche di eccellenza 1

19.2. | coefficienti, variabili tfra zero e uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio
avente natura qualitativa sono determinati:

a) mediante ['attribuzione discrezionale del coefficiente sulla base dei criteri
motivazionali specificati nel presente disciplinare da parte di ogni commissario;

b) determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle
proposte dei concorrenti su ciascun criterio o sub-criterio;

c¢) aftribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e proporzionando
linearmente a tale media massima gli altri valori medi.

19.3. Le cifre risultanti dal calcolo dovranno essere intese con approssimazione all'unitd per
difetto sino al terzo decimale incluso, con approssimazione all'unitd per eccesso oltre al
ferzo decimale.
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19.4. Il mancato raggiungimento della soglia di 30 punti sui 60 attribuibili all’offerta tecnica
determinera l'esclusione dalla gara e, conseguentemente, la mancata apertura
dell’'offerta economica.

19.5. Diseguito vengono dettagliati e meglio specificati i contenuti dei criteri di valutazione e
dei sottocriteri in cui gli stessi risulfano eventualmente articolati, restando avvertiti i
concorrenti che tali criteri verranno applicati alla valutazione delle proposte contenute
nell'offerta tecnica che consentird I'assegnazione di 60 punti massimi e sard a sua volta
suddivisa nei seguenti criteri con i relativi punteggi massimi:

- Descrizione delle modalitad di svolgimento del processo produttivo di stampa,
abbinamento, imbustamento, spedizione ed organizzazione della struttura coinvolta
INHQI QHIVITQ Lo, max 25 punti

Il concorrente dovrd presentare le metodologie, tecniche operative ed esecutive, i
tempi di predisposizione della procedura per la generazione delle fatture, che
infende seguire nello svolgimento delle prestazioni oggetto dell’appalto. Dovrg,
altresi, descrivere lo stabilimento e le macchine di produzione dedicate al servizio
nel rispetto delle capacitd produttive richieste. Inoltre dovra illustrare
I'organizzazione della sua struttura tecnica ed operativa sia in relazione al servizio di
stampa, sia in relazione al servizio di recapito con allegato il curriculum vitae del
Responsabile Tecnico del Servizio.

In particolare, per il solo servizio di recapito, dovrd essere specificato il numero degdli
addetti utilizzati ed il loro inquadramento all’interno dell’azienda.

- Garanzia di continuUitd del SEIVIZIO.........c..oeiieii e max 5 punti

Il concorrente dovrd descrivere le soluzioni adottate per assicurare continuitd al
servizio in caso di guasto o qualsiasi problema del processo.

- Metodo di certificazione data e ora certa di avvenuta consegna......... max 15 punti

Il concorrente dovrd indicare le modalita che intende proporre per certificare data
e ora certa di avvenuta consegna delle bollette non postalizzate volta alla riduzione
di errori di consegna.

- Servizi e soluzioni migliorative € aggiuntive ........c.cooiiiiiiiiiiiiiiiiiieieen, max punti 10

Il concorrente deve presentare le proprie proposte migliorative e aggiuntive inerenti
la prestazione di servizio in oggetto, senza aggravio di costi per Uniacque.

Certificazione FSC O PEFC ... . e max punti 5

La commissione giudicatrice disporrd di max 5 punti per il possesso della certificazione
relativa all’acquisto ed al conseguente utilizzo di carta e buste da fonti certificate
secondo rigorosi standard ambientali.

19.6. | concorrenti pofranno in ogni caso fornire con la propria offerta tecnica ogni
argomentazione conveniente alla comprensione delle proprie proposte da parte della
Commissione.

19.7. | contenuti dovranno essere inseriti nella proposta tecnica, di cui al precedente art. 16 -
softo la voce “Busta B — Offerta tecnica”.
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19.8. Per quanto riguarda I'atiribuzione del punteggio relativo all’elemento di valutazione di
natura quantitativa (prezzo) — Punti 40 - verra applicata la seguente formula:

Ci = Ra/Rmax
Dove:
 Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
* Ra =ribasso offerto espresso in percentuale dal concorrente i-esimo;

¢ Rmax = valore massimo del ribasso espresso in percentuale, tra i ribassi offerti dai
concorrenti;

19.9. Risulterd aggiudicatario il concorrente la cui offerta avrd conseguito il maggiore
punteggio complessivo (offerta tecnica + offerta economica).

19.10.Trova applicazione I'art. 97, comma 6, del Codice dei contratti.
20. Procedura di aggiudicazione
20.1. Operazioni di gara

20.1.1. La prima seduta pubblica avra luogo in apposita sala presso la sede Uniacque,
in via delle Canovine, 21, in Bergamo, il 27 aprile 2017 - Ore 9:30 e vi potrd
partecipare chiunque fosse interessato tra i concorrenti invitati a produrre offerta.
Possono rilasciare dichiarazioni a verbale solo i legali rappresentanti delle imprese
concorrenti oppure persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetfi
legali rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra
ora o ai giorni successivi.

20.1.2. Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la stessa sede di Uniacque
e saranno comunicate ai concorrenti mediante pubblicazione sul sito aziendale
almeno 3 (tre) giorni prima di quello stabilito.

20.1.3. La Commissione, nella prima seduta procederd:

a) alla verifica della tempestivitd dell'arrivo dei plichi inviati dai concorrenti e all
controllo della loro integritd e, una volta aperti, verificherd la completezza e
correttezza della documentazione amministrativa presentata, secondo le
modalita indicate ai paragrafi precedenti.

b) a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 45,
comma 2, leftere b) e c), del Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi
stabili) concorrono, non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma e, in
caso positivo, ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in piu di un raggruppamento
temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, ovvero
anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara
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medesima in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di
concorrenti e, in caso positivo, ad escluderli dalla gara;

d) in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolaritd essenziale della
documentazione amministrativa, la Commissione procederd a richiedere ai sensi
degli art. 83 comma 9 del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti,
assegnando ai destinatari un termine non superiore a 10 giorni ed a sospendere
la seduta, fissando la data della seduta successiva e disponendone la
comunicazione ai concorrenti non presenti; nella seduta successiva la
Commissione provvederd ad escludere dalla gara i concorrenti che non
abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur
adempiendo, non abbiano soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite
dal Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di legge vigenti.

20.1.4. La Commissione, nella medesima seduta pubblica o in successiva, procederd
quindi all'apertura della busta concernente I'offerta tecnica ed alla verifica della
presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. In caso di carenza della
sottoscrizione dell'offerta tecnica che sia comunqgue riconducibile all’offerente, la
Commissione richiede, ai sensi degli art. 83 comma 9 ter del codice, la necessaria
regolarizzazione, assegnando ai destinatari un termine non superiore ai 10 giorni.

20.1.5. In seduta riservata, la Commissione procederd al’esame dei contenuti dei
documenti presentati con I'attribuzione dei punteggi relativi all’offerta tecnica
secondo i criteri e le modalita descritte al paragrafo precedente.

20.1.6. Al termine dell'operazione di valutazione delle offerte tecniche, in seduta
pubblica, la Commissione comunicherd i punteggi attribuiti alle offerte tecniche
ammesse, nonché le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti che non
hanno provveduto alla regolarizzazione di cui ai paragrafi precedenti; procederd
poi all'apertura delle buste contenenti le offerte economiche, dando lettura dei
prezzi e dei ribassi offerti. In caso di carenza della sottoscrizione dell’offerta
economica che sia comunqgue riconducibile all’offerente, la Commissione richiede,
ai sensi degli art. 83 comma 9 del Codice, la necessaria regolarizzazione,
assegnando ai desfinatari un termine non superiore ai dieci giorni, sospende la
seduta fissando la data della successiva e dispone la comunicazione ai
concorrenti non presenti.

20.1.7. Successivamente la Commissione provvederad ad escludere dalla gara i
concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione e nella
medesima seduta o in seduta pubblica successiva procede alla valutazione delle
offerte economiche, secondo i criteri e le modalitd descritte ai paragrafi
precedenti e all’attribuzione dei punteggi complessivi.

20.1.8. Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono
offerte che non sono state formulate autonomamente, ovvero che sono imputabili
ad un unico centro decisionale, procede ad escludere i concorrenti per i quali €
accertata tale condizione. All'esito delle operazioni di cui ai punti precedenti si
procederd alla formazione della graduatoria provvisoria di gara.
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20.1.9. La Commissione comunica, in caso di esclusioni, quanto avvenuto all’ufficio
competente di Uniacque per I'eventuale escussione della cauzione provvisoria e
per I'eventuale segnalazione del fatto all’ Autoritad Nazionale Anticorruzione ai fini
dell'inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese e dell’eventuale
applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non vere.

20.1.10. Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi
agli altri elementi di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limifi
indicati dall’'art. 97, comma 3 del codice, ovvero quando si ritiene che siano
presenti le condizioni di cui al successivo comma 3) del medesimo articolo, la
Commissione chiude la seduta pubblica e ne dd comunicazione ai presenti e al
RUP, che procede dlla verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti ai
sensi dell’art. 97, del Codice, avvalendosi degli uffici o organismi tecnici di
Uniacque, ovvero della commissione di gara. Uniacque esclude I'offerta che, in
base all’esame degli elementi forniti con le giustificazioni e le precisazioni, nonché
in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso, inaffidabile.

20.1.11. Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso
punteggio complessivo, ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri
elementi di valutazione differenti, sard posto prima in graduatoria il concorrente
che ha oftenuto il miglior punteggio sul prezzo. In caso di offerte uguali, (di pari
prezzo), si procederd alla richiesta di miglioria economica previa convocazione
degli offerenti (qualora non presenti) nella stessa giornata di apertura delle offerte
economiche. Nel caso in cui non fosse possibile raggiungere una miglioria
economica, si procederd ai sensi dell’art. 77, ultimo comma, del R.D. 23/05/1924, n.
827.

20.1.12. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica,
redige la graduatoria definitiva e aggiudicherd I'appalto al concorrente che ha
presentato la migliore offerta.

21. Verifica di anomalia delle offerte

21.1. La verifica delle offerte anormalmente basse avviene aftraverso la seguente
procedura:

a) verificando la prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa all’esito del
procedimento di verifica, procedendo nella stessa maniera progressivamente nei
confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta
ritenuta non anomala, in quanto adeguatamente giustificata;

b) Uniacque si riserva di effettuare la verifica delle offerte contemporaneamente,
per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse [comungue non
piu di 5 (cinque)], fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala in
guanto adeguatamente giustificata;

c) richiedendo per iscritto all’offerente di presentare le giustificazioni; nella richiesta
Uniacque pud indicare le componenti specifiche dell'offerta ritenute
anormalmente basse ed invitare I'offerente a fornire tutte le giustificazioni che
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ritenga utili;

d) all'offerente & assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dall
ricevimento della richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle
giustificazioni;

e) Uniacque, se del caso, mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite e, ove non le
ritenga sufficienti ad escludere I'incongruita dell’offerta, chiede per iscritto
ulteriori precisazioni;

f) all’'offerente & assegnato un termine perentorio di 5 (cinque) giorni dal
ricevimento della richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle
precisazioni;

g) Uniacque, ovvero la commissione tecnica, se istituita, esamina gli elementi
costitutivi dell’ offerta tenendo conto delle precisazioni fornite;

h) prima di escludere |'offerta ritenuta eccessivamente bassa, convoca I'offerente
con un anticipo di almeno 3 (ire) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

i) Uniccque pud escludere l'offerta a prescindere dalle giustificazioni e
dall'audizione dell’offerente qualora questi non presenti le giustificazioni o le
precisazioni entro il termine stabilito, ovvero non si presenti all'ora e al giorno
della convocazione;

j) Uniacque esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risultano, nel
complesso, inaffidabili, e procede all’aggiudicazione definitiva della migliore
offerta non anomala.

22. Definizione delle controversie
Tutte le controversie derivanti dal contfratto sono deferite alla competenza dell’ Autorita
giudiziaria del Foro di Bergamo, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

23. Trattamento dei dati personali

| dati raccolti saranno frattati, ai sensi del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii, esclusivamente
nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.

Il bando di gara, & stato inviato all’ufficio pubblicazioni della GUCE in data 8 marzo 2017.

Le Societd interessate possono reperire tutti i documenti di gara sul sito web
www.uniacque.bg.it, nella sezione Fornitori, Professionisti @ Bandi, alla pagina dedicata alla
presente procedura di gara.
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Allegati al Disciplinare di gara:

- Modello Costituzione RTI

- Modello A - Domanda di partecipazione;

- Modello B - Modello DGUE;

- Modello C - Dichiarazione di offerta economica ;
- Allegato D - Elenco prezzi unitari;

- Allegato E - Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale;
- Allegato 1 a - Struttura RDI Tracciato Record;

- Allegato 1 a - Impostazioni layout;

- Allegato 2 - Specifiche tecniche;

- Allegato 2 - Specifiche tecniche;

- Allegato 3 - Indirizzo spedizione TOT 3v;

- Allegato 4 - Layout fattura con bollettino;

- Allegato 5 - Layout fattura elettronica.pdf;

- Allegato 5 - Layout fattura elettronica.htm;

- Allegato 6 - Logo Uniacque.
Bergamo, li 8 marzo 2017

Il RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ing. Giuseppe Gorzio
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